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01. Preparacié de la documentacio
Descarrega de la documentacio.

Buscar I convocatoria ——>~ Convocatoria general de subvencions per a projectes, activitats i
) o serveis de districte i de ciutat per a I'any 2020
corresponent dins la pagina

L'Ajuntament de Barcelona publica la convocatoria general de subvencions per a projectes, activitats i serveis de

H districtei de ciutat.
web de subvencions de
In e El periode de presentaci6 de sol-licituds per a la convocatoria del 2020 estara comprés entre els dies 2 30 de
I’Ajuntament de Barcelona gener de 2020, ambdésincloscs.

Acontinuacid, podeu trobar el document de la convocatoria amb les arees temétiquesi els programes.
La resta de documentacio estara disponible al comengament de la convocatoria en aquest mateix web.

v Convocatoria

Descarregar la documentacio i desar-la v Resalucié
a l'ordinador, per poder comencar a A i
emp|enar-|a. [F) Instancia de justificacio

[E Membria d'actuacio
D Carta de reintegrament

COMPTE: els noms dels documents hauran de ser e ”
P . . ’ . £y e Memoria econdmica iva deduit

com més curts millor i sense simbols, i facilment b

identificables.

[5) Declaraci6 responsable factures originals

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions




01. Preparacié de la documentacio
Cercar codi de la subvencid.

Ens demanaran en diversos documents el codi de la subvencid. Val la pena buscar-lo en
primer moment. El trobarem a la resolucié de la convocatoria:

= . e I
NIF Persona Juridica o Persona fisica Nom del projecte Programa <Codi subven-:i-:'n/ ’Ollgrtlitnsguts pTc[n};c?sat
\
GE3733059 ASOCIACION CULTURAL ACTIVITATS 2020 Ab 11 20500813-006 5,550 &.000,00
MISCELANEA PARA MISCELANEA
563865315 |JISER REFLEXIONS MEDITERRANIES |Programa d'Activitats Jiser 2020 |Ab 11 20500303-006 5,900 &.000,00
GE4031586  |HABITUAL VIDEO TEAM EII;Ldi;EDZD festival de video Ab 11 20500305-006 5,300 5.000,00
KONICLAB/KONICTHTR Ab 11 20500443-006 6,075 5.000,00
G64319072  |ASSOCIACIO KONICLAB ACTIVITATS CULTURA
DIGIT20
G64561400  |ASSOCIACIO CULTURAL ENMEDIO El Centro de Enmedio Ab 11 20500310-006 8,025 3.000,00
GE4B43EAT IDEMSITAT ASSOCIACIO D'ART SOUNDS OF OUR CITIES. Ab 11 20500439-006 5,950 7.000,00
CONTEMPO NEXES
. ASS0C. CULT. HOMESESSION ARTS  |Homesession, Activitats 2020 |Ab 11 20500317-006 7,350 10.000,00
G65269185 VISUA
GE5270589  |HALFHOUSE Halfhouse Programa d'activitats |Ab 11 20500434-006 5,500 7.000,00

2020




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. Instancia de justificacio.

» Hem d’emplenar totes
les dades que ens demana
el document.

> No ens oblidem
d’informar del regim d’IVA
de l'entitat i de marcar la
declaracié responsable.

» Recordeu que tots els
documents han d’estar
signats.

P G L4, SRR AT 8 M B

DADES IDENTIFICATIVES DE LA SUBVENCIO

Noam de la persons juridicalisica beneficiaria

Cod de subvencid o Nim. expedient:

Nam def proeck siverional:

mpert de s sbwercid atrgad: o

PERSONA REPRESENTANT

&./laSa.

amb DNINIE nimera:

en quaital de regresenint legal de fa persona juridics

amb NIF nimera

DECLARA:

=) Qs 8] dstal ds b2 documentacie del compts justifieatiu (Justificscio) qua °sdjunta b ol ssglant:

Assenydar am ina X la docum eriacid que < i

[ Mendria dactusca amb indcacd de les activitts reditzades i resiias

D Documentacid acred ttiva de la disia de lasubvencid (flletns, dipgics, crtells, sc).

[ Reack damsificada de les despeses de lacivies svercionada.

[ Refacid classifiata des ing essns ditinguss per a fa itz de fes activitals sbvenciormdes .

i e chmpesos ritzads  gress s ebinguds e a a it 6 e s
s sty enciardes .

[ Facires arignis degqubament difgmoistes ant 3 fase qust dosum
" de BarcelonaAnsfud am
alvencid agad, com a miim, g [ it

sibvendamt
s efeces de la justificacid, en el cas de presentacia de fcwres elecnaniques, caldra adjunar
una declaracid urada de la persona heneficiania do represemiat legal de Pentiat conforme les
faotures aporades 50n les Uniques oniginals (no hiha alres impressions de les mames foures
presemades al mateix €mps, ols efecs i amb les condicions de ks justificacio de la subven cio
municipal, en abres adminiztracions pobBiques).

[ Corta de reinsgrament, en d supdst de romanents no agi s, Emglerer s escay, quan m ghag
marcat Faperta d) daquesta dedar add.

[0 & 6 e de siwencions dimport storgat irfeior 2 60.000 ewros, ds res pressposios =3 fidtas
el & aquslies despsiss Oa mes 02 15000 suros on o cak da prastaclons de Bervels o
liramert de bine, | p agudles despeses 09 MBS 00 40.000 euros en ol cae demecucio

Ajuntament
de Barcelona
obres, axi cam 2 meméria de jusifcacid de [eeodd reditzads en o e que na sg la
proposicit esenmicament més avrtajosa.
D En rstaclo 8l ragim VA ©

Aszenyddar amé a3 Tapsd en fa e e Foli:

[ 1o sha dedutt rva suportat deis justificants draguesta subvancio, pe fa qual coss es pren
com 2 despesa sub enciorabl 1l de lafacira, IVA indds.

I qui com s pren

O # vha dedutt ITVA suportst dsis Justficants d'aqussta subwencio,
i VA suporiat que m

com 3 despesa sivencionatie limport brut de 3 fackir, 5 fos o cxs, m

[ 5 e s regs e promsa f perceniage VA dediit sl %

¢} Que e compromet & i custodia de tots I documentacio suport que justs dades que e detilen en of

mnexos auts | que s ramat en P a) pes un e ey a comer des de b pres
wsificaid, dxi om 8 preset | totns e chxdes | o que 1 5 erighs pr
' Ajartaemert de Bercdo o els dres e muricias per 3 fa inspeccid | comprovacia de Facivital savendomds.

@Que ractivitat ha eetat totaiment Justificada (Mergueu aquesis cosslla en of oo que Dacivital shag reditat
i e 1 vt | e e o g gl P 4)

usiiquen
=

[ ue s imporss iirfacd de dacuments suns indicls sin o
de lasuiveric de gue fiva ser sorgads | en conseyinca g cores

Byceiom,

73 g |3 parsena taiea banafel s o duise 3 repves rkant el s 13 passora [isidea




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

» La memoria economica és
un document en format Excel
composat per 3 pestanyes,
gue hem d’emplenar.

» Emplenant la capcalera amb
les dades del projecte a la
pestanya de “Relacid de
despeses” es duplicara la
informacio a les altres
pestanyes. S’ha de
complimentar correctament.

— + & Relacio de despeses 4 Relacié d'ingressos

1) Relacié dedespeses
2) Relacio d'ingressos
3) Resum estatdespeses-ingressos

—

& Resum estat despeses-ingressos

Persona fisica/juridica beneficiaria:

Codi de subvencio:

Nom del projecte subvencionat:

Import total del projecte:

euros

Import de |a subvencio atorgada:

Euros

Periode d'execucid del projecte subvencionat:




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

> Es imprescindible emplenar la declaracié jurada de la memoria econdomica:

| \
Subtotal M 0,006 0,00
TOTAL DESPESES ‘ TOTAL 0,00€ 0,00€
EI Sr./Sra. indicar el nom i cognoms de o 1 epresentant que signa la justificacid) amb DNI/NIE findi 2 . DNI) en qualitat de persona fisica beneficiaria o representant legal de la persona juridica beneficiaria (indicarr 1oms] amb NIF (indlc Ni).

CERTIFICA que ls rebuts/tiquets ques han identificat com a tals en el camp d'observacions corresponen a despeses generades per 'esmentada activitat, que pels seus imports i caracteristiques no han pogut ser objecte de factura; que els justificants relacionats imputats al
projectefactivitat/servei subvencionat durant el seu periode d'execucid han estat efectivament pagats; que custodiara la documentacid suport que ho acredita; que aquesta documentaci es troba a disposicid de ['Ajuntament de Barcelona o dels altres ens municipals en els arxius
d'aquesta Entitat, durant un periode minim de4 anys a comptar des de la data de presentacio de la present justificaci.

Poblacid i data: Signatura

1. Nomdelrepresentant

que signa eldocument
2. DNIdelrepresentant
3. Nomdel beneficiari
(entitat)
CIF del beneficiari (entitat)
Llocidata de la signatura
Signatura del representant

©» G o



01. Preparacio de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

Activar les macros i afegir linies:

Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar I Vista

]@ EE . ?f Regla E{ Barra de formulas .

]

| [E] e
; " Lineas de cuadricula ¥ Titulos

Normal| Disefio | Vista previa de Vistas Pantalla = _ Zoom 100%

de pagina salto de pagina ' personalizadas completa V| Barra de mensajes

‘ Vistas de libro st o Opciones de segundad de Microsoft Office ? X

@ Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado. | Opciones... G Alerta de seguridad - Macro

Macro
T G X Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la

seguridad. No habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo.

Advertenda.nosposbledeheﬂnharsieleonbmidopmoededeunoﬁnﬂl
de confianza. Debe dejar este que de él
dewldaderhfundonnldadbisicaymnﬁeensuoﬁgen.

is infs -
Ruta de acceso del archivo: E:\Descargas\memoria_economica_iva_deduit_2020.xdsm

(O Ayudar a protegerme contra contenido desconodido (recomendado)

® bt et conten

Abrir el Centro de confianza [[acepter | | cancelr




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

Afegir linies. Cal tenir les macros activades.

1.  Cliqguem la cel-la verda
2. Cliquem la cel-la gris “Inserir linies”

e aE a [ n aE E r

Despeses del projecte/activitat/servei subvencionat (*)

nimero de document: Concepte de la factura f
justificants despesa personal '"!, |document probatori equivalent / 2
factura o rehutftiquet‘!} y2

Inserir linies [per sabre d'una
cella werda, que ha d'estar
seleccionada)

nim. d'ordre "

A. Recursos Humans (retribucions brutes i Seguretat Social del personal fix o eventual

R_ I lnouers Imaterials. infraestructures)



01. Preparacio de la documentacio

Emplenar la documentacio. La memoria economica.

La relacié de despeses haura de contenir totes les despeses relacionades amb el projecte.

»Informarem del nimero de factura, el concepte, I'emissor i la data d’emissio.

»També indicarem I'import total de la factura.

»La columna percentatge d’IVA deduit indicarem I'lVA que ens hem deduit de la factura.
»Import després de deduir I'lVA. Si ens deduim tot I'IVA sera la base imposable. Si tenim una prorrata de I'lVA sera la

base imposable més I'lVA que no ens hem deduit.

> Import imputable (dedicat) al projecte: Es I'import de la factura que forma part del projecte total.

»Import imputable a la subvencié municipal: Aquelles factures i imports que imputarem a la subvencié. La seva suma

sera igual a I'import de la subvencio atorgada.

‘Relacio classificada de totes les despeses realitzades per a |'execucio de I'activitat subvencionada

Persona fisica/juridica beneficiaria:

Codi de subvencid:

Import total del projecte:

Nom del projecte subvencionat:

Feriode d'execucit del projecte subvencionat:

Despeses del projecte/activitat/servei subvencionat [*)

g numero de document: Concepte de lafactura / Emizsor de la factura data Import total Percentatge Impaort Impaort Import
.% justificants despesa personal document probatori equivalent d'emissic de lafactura |d'ivadeduito | desprésde imputable imputable ala
i 1, factura o rebut/tiquet™ el de després | deduir I'IVA [dedicat)al subvencid
_E d'aplicarla  |corresponent projecte ! municipal '
5 Prorrata
=
NIF Nom ddfmm/aaaa euros % euras euros euros
A. Recursos Humans (retribucions brutes | Seguretat Social del personal fix o eventual contractat)




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

A la relacio d’ingressos informarem de tots els ingressos relacionats amb el projecte.

e i e i Bt i

§ e e T et e f e E

Ingressos del projecte/activitat/servei subvencionat

{al

Inserir Tnies [per sobre d'una

% cella werda, que ha destar Data de
5 |Concepte de I'ingrés selzccionads] cobrament Observacions
:. Emissor de I'ingrés (ddfmm/aaaa) Import
H MIF Nom ¥} euras
A. Subvencions de I'Ajuntament de Barcelona !
Subtotal A 0,00 €
B. Subvencions d'altres administracions
Subtotal B 0,00 €
C. Aportacions d'ens privats
Subtotal C 0,00 €

D. Recursos propis de I'entitat




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

Fshtdelesdespeses realitzades i dels ing btil peral’ i6 de ['activi k ionada !

’ i i e e =
A I eStat de despeses | Ingressos ompllrem Ies u:mdns p'bu_'Kmsubwn('nnil Pa(picoded;i‘exawunddalpr:;:(.tasubvemmat ]
caselles de la previsié inicial. S e o e
> = @ Despeses realitzades ﬁe L
reformuladio L] eformuacoja |  obtinguts
aprovada™ owda® L]
f»;ﬁ'ﬂf»:?;ér g A-sbuencons muricpas -
|.'v-'§n°§??2'mmvmmsm _¢|  P-sebvencons dates simiristacions -€
|é§xb;t’£it?'g.e£‘;s; e| [romaionstensprivas -
ID- Comunicacions [telefon, fax, CorTEws] |D. n;uﬁespw—édgap@-gmmu 5
La resta de caselles s’hauran autoemplenat e = b
quan hem complimentat les altres pestanyes. e o =
Il Assegurances - €|  |Altres ingressos - €
- Alotament i digez -e| | Total Ingr - € - €
K. Wiatges | despiagaments B | muni -%| E
IMPORTANT: Skt ) e
mﬁ_ = """l““"ﬁ""‘,'sgs'gr;—"'.\.,- - € Previsi inidal Red
m per exemple amortizacions dels bens adquirits, etc)
. o - € Diferéncia - e
» El resultat del balang entre despeses i B e —f o e i
ingressos haura de serde 0 € S 8 Wl S
Explicar els moi dsteix una de suaci entre jsta en Is sobicitud de subvendid i realitzada N i dstosi els pbtinguts,
» Si hi ha hagut desviacions en el projecte
haurem d’informar-ho  a la caselln ——s
corresponent.
Elsr./sra. (indicar el nom 1 cognoms de |2 persona representnt que signa a justficacis) amb DNYNIE (indicar &l nim. DNI) en gualtat de person fisice I3 persona juridica beneficiaria (indicar

nom i cognoms) amb NIF [indicar nim DNI).

DECLARA que en relac | projecte/sctitat/serveisubvenconts'han prodit s ingressos  despeses que figuren en el present document, | que les desiiacons respecte:al pressupast nicial shan prodit per les motivacions 2
it msmentaties, | parqué 2ixi const, s efactes de justficar ! compiment de 'objecte de I subvencid concadids, sgno [ prasent decaracig responsabie.

[Foblacio i data: Signatura




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. La memoria economica.

Per imprimir la memoria economica ho farem amb una impressora PDF, i per tal de que se’ns imprimeixin correctament
totes les pestanyes haurem de seleccionar la opcié: Imprimir tot el llibre.

Recordeu desar el document amb un nom senzill, curt i sense caracters especials.

condiciona coma

Fuente Alineacian MNimero Estil

5 se han deshabilitado. Opciones...

£
ﬁlmprimir 7 X _q:|

B
= Impresora
n de la persol

Mombre: QQ Microsoft Print to PDF Propiedades...
Estado: Inactiva : =
: Tipo: Microsoft Print To PDF Caditankld bt
ecte/activi iacgn:  poRTPROMPT: I
Comentario:
[ tmprimir & archiva
i Intervalo de pagi Copi
ntervalo de paginas opias .
Tod : . = -
(® Todas Mumero de copias: |1 =
() Paginas Desde: +| Hasta: =
e
| Imprimir ) Ijg Ijil Tbpedar
1 (O Seleccidn ®T

(O) Hojas activas Tabla

[] Omitir &reas de impresién

0
Vista previa Cancelar . ad

-es administi




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. Factures i comprovants de pagament

Prepareu els documentsfiscals:

* Facturesenpaperotiquets, quehaureud’escanejar.
* Factures enformat electronic.

e Comprovants de pagament.

IMPORTANT:
» Aquests documents han d’estar a nom de I'entitat amb el seu NIF.

» Han d’estar compresos dins les dates d’execucio del projecte.
»Si us plau, agrupeu les factures i els comprovants en un sol document i endrecats.

»Els tiquets no poden superar el 10% de I'import atorgat i fins a un maxim de 300 €.

Per unir documents: https://www.ilovepdf.com/es/unir pdf




01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. Declaracio responsable

S’ha d’omplir i signar la Declaracio Responsable.

Es molt important entregar-la juntament amb les factures, ja que és el document que garantiza a
I’Administracié Publica que la justificacid és Formalment correcta i que no s’han utilitzat les factures
de manera per justificar més d’una subvencio.

DECLARACIO RESPONSABLE

Qui sotasigna el/la senyorfa ........cccccviiiiiiiiiiieiiiiieeee, , amb DNI/NIE
N o , en nom propi / en qualitat de representant legal de la
Persona fiSICA/JUIMAICA ....vvveieiiriiie et e e s ae e e erna e e e erbaae e e enneenas

amb NIF num. ... als efectes de la justificacio de la subvencio

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT

Que les factures aportades son les tnigues originals (no hi ha altres copies de les
mateixes factures presentades al mateix temps, als efectesi en les condicions de la

justificacio de la subvencié municipal, en altres administracions publiques).

Barcelong, a ......... decianaa: de 2019



01. Preparacié de la documentacio
Emplenar la documentacio. Carta de reintegrament

La carta de reintegrament s’ha d’emplenar
només si s’escau:

Reintegrament parcial: En cas de no poder
justificar la totalitat del projecte realitzat i

Carta de reintegrament, en el suposit de romanents no aplicats

En el cas que P'activitat s’hagi realitzat i justificat en la seva totalitat (cal indicar-ho a la instancia de
presentacio de la justificacio, a I'apartat d) de la declaracio) no cal emplenar i presentar aquest
document.

DADES IDENTIFICATIVES DE LA SUBVENCIO

Nom de la persona juridica/fisica beneficiaria:

Codi de subvencid:

Nom del projecte subvencionat:

Periode d'execucio de les activitats subvencionades: a
Import de la subvencid atorgada: euros.

PERSONA REPRESENTANT
El Sr./la Sra:

amb DNI/NIE numero:
en qualitat de representant legal de I'entitat:

amb NIF:

DECLARA (marqueu una de les dues opcions)

q ue | 3 su bve n Clé d e I,AJ untament d e 3 |:| (Marqueu aquesta opcid en el cas que l'activitat NO s’hagi justificat en la seva totalitat)

Barcelona superés el 50% de I'import total
del projecte (el 80% amb les mesures
extraordinaries de la COVID-19)

Reintegrament total: En cas de no haver

Que els imports i relacio de documents del compte justificatiu son certs i
justifiquen un import de euros de la subvencio que li va ser atorgada, per
la qual cosa es compromet a reintegrar 'import no justificat de euros en
el compte bancari que indiqui ’Ajuntament de Barcelona /ICUB/IBE/IMPD/IMEB/
IMSS.

|:| (Marqueu aquesta opcid en el cas que NO s'hagi realitzat el projecte)
Que no s’ha dut a terme el projecte subvencionat, per la qual cosa es

compromet a reintegrar, en el compte bancari que indiqui I’Ajuntament de

realitzat el projecte.

\ 4

barcelona/lCUB/IBE/IMPD/IMEB/IMSS, la totalitat de la subvencié que li va ser
atorgada.



02. Previament al tramit.
El certificat digital.

Les associacions del teixit associatiu sén ENTITATS
JURIDIQUES (tenen NIF i activitat econdmica).

Per aquest motiu, totes les entitats del teixit associatiu han
de tenir un Certificat Digital de Representant d’una Entitat
Juridica de I'FNMT.

Per a una associacio és l’Unica identificacio valida a tots els
efectes.

lgual que I'’Ajuntament, també les altres administracions
(Generalitat, Hisenda, TGSS), mantenen oberts amb les
entitats NOMES canals de notificacié electronica.

Heu de fer servir el mateix certificat digital que vau
utilitzar per fer la sol-licitud.



02. Previament al tramit.
Buscar el nUmero de tramit.

En el moment de realitzar la sol-licitud, un cop finalitzada, apareixia el
justificant de registre. En aquest justificant hi trobareu el nimero de tramit.
El necessiteu per annexar documents.

WITD U T eI e

Numero de registre 20200000225

Ajuntament <} de Barcelona
b Data de presentacic 02/01/2020 13:05:41

DADES PERSONALS

MNom i Cognoms SILVANO AVERSANO

Domicili Pgl. — ... _3 Numero, Pis i Porta 365

Poblacié BARCELONA Provi C OM PTE
Teléfon __..__.._ E-mai

NIF g pretisi Fax H| ha un
En representacio de

“Numero de registre”
EL QUE SUBSCRIU formula sol-licitud a 'Excma. Sra. Alcal
Barcelona, en els termes segiients:

PETICIO
Aj.de Barcelona - Subvencions per a entitats

DADES DE LA SOL.LICITUD

El nimero de referéncia del tramit es: 46604233-28
Nom del projecte: Districtes_Digitals
Persona responsable del projecte:

Lioe de realitzacid: Barcelona i un

Despesa total del projecte: 2 Euros

Import sol lictat 1 Eurcs T 2 _ 4 s
Data d'inici: 02-01-2020 _ Numero de referéncia del tramit



02. Previament al tramit.
Preparar 'ordinador. Nativa Valid.

Preparar I'ordinador significa també descarregari tenir instal-ladal’aplicacio NativaSignadorde ’AOC.
Aquesta aplicacid, que actualment funciona amb Chrome, Edge i Internet Explorer (en sistema Linux,

amb Safarii Chrome), us permet signar la sol-licitud, just abans d’enviar la informacié definitiva del
tramitencurs.

Consta de 2 passos: Instal-lar nativa i Validar nativa. Heu de fer els dos passos perque funcioni
correctament.

Enelmoment d’instal-lar I'aplicacid, us aconsellem que desactiveu I'antivirusi/o queaccepteuelrisc,en
elcasqueelvostre sistema usinformésdel perill (siseus obreunafinestra,accepteulainstal-lacid).

110% e @ 1:7 | QBL[SCar

Descarrega I'aplicacié nativa...

Instal-lar nativa Validar nativa

Aquesta plana permet l'instal-lacié de I'app nativa, un cop Un cop hagi instal-lat I'aplicacio pot realitzar una prova de
finalitzi la descarrega executi l'instal-lable i segueixi els funcionalitat a la seglient pagina.

passos.
Realitzar test
Baixa Aplicacio Nativa
Per a Windows Server 2008 R2 / 7 64-bit

Baixa l'aplicacié nativa per una altra plataforma




03. Tramit telematic.

Entrega telematica de la justificacio a través del tramit telematic

Dins de la pagina, aneu
a buscar la convocatoria
a la que voleu annexar
la justificacio.

Dins de Convocatoria, trobareu
I’enllag al tramit.

ﬁ L'ORGANITZACIG ACCIO DE GOVERN TRANSPARENCIA INFORMACIO ADMINISTRATIVA

A Convocatoria general de subvencions per a projectes, activitats i
serveis de districte i de ciutat per a ['any 2020

I’Ajuntament de Barcelona publica la convocatoria general de subvencions per a projectes, activitats i serveis de
districte i de ciutat.

El periode de presentacid de sol-licituds per a la convocatoria del 2020 estara comprés entre els dies 2 30 de
gener de 2020, ambdds inclosos.

A continuaci6, podeu trobar el document de la convocatoria amb les arees tematiques  els programes.
Laresta de documentacio estara disponible al comengament de la convocatoria en aquest mateix web.

Per adjuntar documentaci6 addicional a una sol-licitud enregistrada, cal accedir a Fapartat “Annexi6 de
documents” amb el mateix nimero de referéncia del tramit de la sollicitud.

v Convocatdria
W Resolucio

A Justificacio

[F) Instancia de justificaci6
Memoria d'actuacié

Carta de reintegrament
Memdria econdmica

Memdria econdmica iva deduit

T [

= =D [

[E) Declaracid respansable factures originals
Tramit



03. Tramit telematic.

Entrega telematica de la justificacio a través del tramit telematic

Premem “Iniciar tramit” i ens
identifiquem amb el certificat digital.

Seguidament ens apareixeran
aquestes opcions, premerem
“Annexio de documents a sol-licituds
enregistrades i continuar.

-»>

Descripcid del projecte

Us permetrd descarmegar | emplenar
e formatan de la descripod del
privjecte corresponent al document
basic 2 de la sobbotud. En & cas
que desstgeu presentar ba descrpcid
delfs projectes en format Bure, us
facibrem una Guia amb tors els
punts qué haurey dé tenir én
compte,

Continuar

-w

Sol-licitud de subvencid,

Us permetrd emphénar & formulan
de solBcitud de subvendd |
présantar-hi al regisine telsmane
de lAjuntament de Barcelona, Per
fer eféctiva la sol-kcitud caldrd que
annexey ¢ docurment Descripcid
dél projecte préviament
descarregat. Caldrd efsctusr una
sol-iatud per cada projecte que
presentey

Continuar

Annexit de documents a sol-licituds enregistrades

Us permatrd aportar dotumentssd complementing a una sol-beitud (4 presentads al
registre telemdbc de FAjuntament de Barcelona métjangant l'opcid “Sol-Mcitud de

Subvencd” d'aquest tramit.

Caldra que tnguéu & ma & ndmero de reférénad del trimit per intermet corrésponant &

i sobkitud o8 subvencid,

Consulteu &5 condaons que han de complir &8 SoCUMEnTs SaCIrinies pengueé

£ BCCEptin en aquest portal i la manera o génerar-los

Continuar




03. Tramit telematic.

Entrega telematica de la justificacio a través del tramit telematic

A la seglient pantalla informarem de
les dades que ens demani el
formulari.

En aguest punt haurem de posar el
numero de tramit que hem cercat
anteriorment.

B AJUNTAMENT DE BARCELONA [ES] https://w30.ben.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbann

Empleneu el formulari.

(1) Tots els camps marcats amb asterisc(*) sén obligatoris.

La persona que sol-licita el tramit és
Per a qui és aquest tramit? *
@ Persona fisica
O persona juridica
Qui sou? *
@® sac la persona sol-licitant

O séc un representant apoderat de la persona sol-licitant

a Dades de la persona sol-licitant

Nom *: SILVANO

Cognoms *: AVERSANO

+ Document d'identificacié

Tipus *: Permis de residéncia

Numero *: X3768226K

+ Dades de contacte:

Teléfon principal *:

Fax :

Correu electronic *:

Web :

d'aquest tramit =

Dubtes amb aquest
tramit?

Consultes i incidéncies

www.adrega.domini

s Dades del tramit

Nimero de referencia del tramit *:

Continuar



03. Tramit telematic.
Entrega telematica de la justificacio a través del tramit telematic

@ AJUNTAMENT DE BARCELONA [ES] https://w30.ben.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbannexsolajusubi/T114i/continuar/ca/default.html?&stepName=viewFormulariStep

Tramits per temes [RIEWIERVER{ECRYGIES | La meva carpeta

_

SILVANO
A Post | { Pas2
= — Sortir )
[ ., |
Pag2-
Empleneu el formulari.

Confirmeu si la informacid és correcta : F:ﬁ:ﬁi amb aquest
T

Confirmacio de dades

Consultes | Incidéncles
# Dades de la persona sol:licitant

Nom i cognoms: SILVANO AVERSANO
Permis de residéncia: X3768226K

+ Dades de contacte:
Teléfon principal: 654436178

Correu electronic: saversano@coopelafabrica.cat

Un cop dins del procediment, i
després de revisar que que les

® Dades del tramit
Nam. ref ; 37623531 - 30

Titel del tramit: Subvencions de I'Ajuntament de Barcelona d'activitats | serveis de
districte i de ciutat, convocatoria 2019

dades son les correctes, feu clic a ol .

Estat: Assignada

Continuar. —

N
Modificar informaci@® = Continuar




03. Tramit telematic.

Entrega telematica de la justificacio a través del tramit telematic

Adjunteu els documents, abans
d’avancar, en la fase de signatura del
tramit que acabeu de presentar.

Tingueu en compte que es poden
entregar 3 documents en cada tramit.

Depenent de la guantitat de
documentacid6 que hagueu d’annexar,
haureu de repetir el tramit varies
vegades.

Recordeu que els documents no poden
superar els 3MB, han d’estar en format
PDF i no contenir caracters especials.

@& AJUNTAMENT DE BARCELONA [ES] https:;//w30.ben.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbannexsolajusubi/T114i/confirma/ca/default html? &steph

Name=viewConfirmFormulariStep

tramitsonline

Empreses i professionals | Ciutadania

Tramits per temes [IeielE gAY el

H

1 Past
o= s -

Pas 2 -
Empleneu el formulari.

(1) Totsels camps marcats amb asterisc(*) son obligatoris.

s Documents a annexar

Document 1

Descripcié doc 1 *:

Document 1 *; Navega...

Mida maxima 3MB. Tipus de fitxers: pdf, tiff, jpg

Document 2

Descripcié doc 2 :

Document 2 : Navega...

Mida maxima 3MB. Tipus de fitxers: pdf, tiff, jpg

Document 3

Descripcié doc 3 :

Document 3 : Navega...

Mida maxima 3MB. Tipus de fitxers: pdf, tiff, jpg

Cercader de tramits

»

Benvingut
SILVANO
B

sortir

Veure la descripcid !

d'aquest tramit =

Dubtes amb aquest
tramit?

Consultes I incidencies



03. Tramit telematic.
Entrega telematica de la justificacio a través de registre generic

Si per algun motiu no podeu annexar la justificacié al tramit telematic, ho podeu fer a través
de registre genéric: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic

© & hitpsy/seuelectronica.ajuntament barcelona.cat/ca/registre-electronic B o% e @ 7| Qbuscar

www.barcelona.cat B Ceroobarcsbonocot. QP cataliv

. Informacio sobre les mesures especials per a la contencio de la covid-19 a Barcelona.

Seu electronica

Ajuntament de Barcelona

15:04:22 23 Novembre 2020

SOBRE LA SEU ELECTRONICA v PUBLICITAT OFICIAL » REGISTRES PUBLICS v/ REGISTRE ELECTRONIC1 TRAMITS

Sew electrbnis | Registrs elzctrbnic
Registre electronic

El Registre General és U'instrument de l’Ajuntament de Barcelona per controlar el flux de comunicacid entre aquesta
administracid, la ciutadania i altres organitzacions, i dona fe de si s'ha produit o no aquesta comunicacid. La seva finalitat s
preservar els drets de la ciutadania i també els de [Administracio.

Instancia genérica per internet
Per cursar-la, cal identificar-se amb certificat digital (compraveu els métodes d'identificacio i els requisits tecnics)

Abans perd...
Cal comprovar que la peticié no correspon & un tramit electrdnic especific de la relacié de tramits de

@ IAjuntament de Barcelon, perqué, en aquest cas, podria rebutjar-se d'acord amb 'art. 66.6 de la Llei 33/2015,
d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions plbliques.

Verifiqueu que no hi ha un tramit telematic especific al llistat alfabétic de tramits realitzables electronicament.

Unavegadass'ha enviat la instancia, el registre emetra automaticament un justificant de [a recepei6 {deiiard constincia
de les dades de la peticio, inclos el nimero d'assentament.

@ Accés alainstancia telematica genérica

& Accés a les sol-licituds telematiques especifiques



03. Tramit telematic.
Entrega telematica de la justificacio a través de registre generic

Es absolutament necessari que, dins del tramit d’instancia genérica, identifiqueu molt bé
I'assumpte de la comunicacidé i que n’indiqueu el desti a peticid, després d’explicar-ne larad a

exposicio de fets. A la fase seglient podreu pujar la documentacio.

Recomanem que ens feu arribar també el justificant de registre a subvencions icub@bcn.cat

Assumpte [ =

Indiqueu de manera breu el tramit que voleu realitzar. Teniu una limitacid de 200 caracters. *:

Exposicic de fets i raons

Feu constar els fets i raonaments en els quals fonamenteu la vostra peticid. Teniu una limitacid de
2000 caracters. En el cas de no tenir el suficient espai per a la seva exposicia, podra ampliar-la
adjuntant un document pdf o tiff en el segilent pas del tramit. *:

Peticio

Concreteu aqui la peticié de la manera més clara i breu possible. Teniu una limitacic de 2000
caracters. En el cas de no tenir el suficient espai per a la seva exposicid, podra ampliar-la adjuntant
un document pdf o tiff en el segiient pas del tramit. *:



04. Revisio de la documentacio.
Requeriments d’esmena

Un cop entregada la documentacid de la justificacio, I'equip de subvencions la revisara:

ESTIGUEU ATENTS ALS REQUERIMENTS!

Revisio Revisi6 tecnica de
administrativa de la justificacié

la justificacio eFactures

eInstancia de justificacié Si hi ha errors: eComprovants de

Si tot OK:
Tancament
justificacio

Si hi ha errors:
Esmena (10 dies En cas de
habils) respondre els
requeriments o no
esmenar: Serveis
Juridics

eMemoria d’actuacio Esmena (10 dies pagament

*Memoria econdmica habils) -Eectlarjcio!u;ada .
eCarta de reintegramen




Informacid basada en el material divulgatiu preparat per la La cooperativa La Fabric@ per el
projecte “Nou Barris Digital”.

https://media-edg.barcelona.cat/wp-content/uploads/2019/10/04152442 /ustificaci-Telematica-

NB-03-febrer-21.pdf
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