FACTURACIO ELECTRONICA

A través de la plataforma PIMEFACTURA
( PIMEC)
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INTRODUCCIO

La facturacié electronica consisteix en la tramitacié de les factures entre emissor i receptor per mitjans
electronics, signats digitalment amb certificats reconeguts, que tenen la mateixa validesa legal que les factures
emeses en paper.

La gestid electronica de les factures genera grans avantatges com I'estalvi de costos derivats de la supressio
del paper i 'enviament postal, I'obtencié d’informacié en temps real, la reduccioé del temps de gestié i major
control d’accions erronies, entre d’altres.

L’Ajuntament de Barcelona té com a objectiu fomentar la tramesa de factures electroniques dels seus
proveidors. En aquest sentit, a partir de I’ 01/01/2018, I'Institut de Cultura de Barcelona, no donara tramit a
factures en paper.

A partir del 15/07/2017, transitoriament, I'Institut de Cultura de Barcelona només podra acceptar factures de
proveidors en format paper d'import inferior a 5.000,00 €.

Per facilitar I'accés a la facturacidé electronica, els proveidors de I'Ajuntament de Barcelona i els seus
organismes disposen de la plataforma gratuita PIMEFACTURA.

Aquest document és un manual on es descriu el procés per a la generacio de les factures electroniques i
tramesa d’aquestes a 'administracid corresponent aixi com s’aporta informacio rellevant per a la facturacié a
I' Institut de Cultura de Barcelona.




INFORMACIO SOBRE LA PLATAFORMA

PIMEFACTURA és plataforma web gratuita que permet crear les factures en el format facturae 3.2 (format
requerit pel Ministeri d’Energia Turisme i Agenda Digital ), signar-les digitalment i enviar-les a I'administracio
corresponent .

Per fer us d’aquesta aplicacid, no cal instal-lar cap programa informatic ni cal disposar de certificat digital.

Poden accedir al seguent enllag

Per utilitzar aquest servei cal realitzar dues accions:
-Registrar-se a la plataforma

-Generar i/o enviar la factura electronica



https://consola.pimefactura.com/login/bcn

REGISTRE A LA PLATAFORMA PIMEFACTURA

Accedir a la pagina  del
PIMEFACTURA [ registrar-se
omplint el formulari amb les dades
de persona fisica o persona juridica

Acceptar les condicions i clicar
“Sol-licitar Alta”

Rebran un correu electronic per
activar el compte. Aquesta operacio
pot trigar uns minuts.

Ajuntameant de

mi@t Barcelona

pime +

NIF

Contrasenya

Repetir
contrasenya

Email

Idioma Catala

("] Amb l'enviament del formulari accepto les condicions de privacitat

SOL-LICITAR ALTA

httpsy/consola. pimefactura.conyloginybcn




REGISTRE A LA PLATAFORMA PIMEFACTURA

Un cop rebut el correu de confirmacio,
acaben d’omplir les seves dades fiscals.

Complimentat el formulari i acceptades
les condicions del servei, sol-liciten l'alta.

La revisié de les dades per part de I'equip
de PIMEFACTURA pot trigar fins a 24
hores.

Confirmaran l'alta mitjangant un correu
electronic de benvinguda al servei de
facturacio de PIMEFACTURA.

pime
Tipus de persona
Nom
Cognoms
Adrecga
Ciutat
Provincia/ CP
Pais

Teléfono

i | untarmant de

+

Fisica E|

Barcelona

Resident E|

Spain E|

[C] Amb l'enviament del formulari accepto les condicions de prestacid de servei

SOL-LICITAR ALTA




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

Un cop accedeixen amb el seu usuari a la plataforma, veuran la segient informacié per pantalla

+ ELSMEUSPDF  CLIENTS

pime

FES CLIC AQUI PER A NOVES FACTURES

Servei de creacio de Servei de Servei d'enviament de
facturae transformacio a facturae
Crea les teves factures amb el nostre senzill faCtU rae Envia'ns les teves factures en format facturae i

formularii PIMEFACTURA les firmara i enviara als
teus clients. Posteriorment, podras fer el seguiment
de l'estat de les factures

Envia'ns les teves factures en format PDF i
PIMEFACTURA les transformara a format facturae.
Posteriorment, podras fer el seguiment de I'estat de

les factures

PIMEFACTURA les enviara als teus clients.
Posteriorment, podras fer el seguiment de I'estat de
les factures

N*®Factura F. Emissi6 Import

Estat F.Estat v Receptor

NIF Receptor Accions




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

Servei de creacio de
facturae

Crea les teves factures amb el nostre senzill
formulari | PIMEFACTURA les firmara i enviara als
teus clients. Posteriorment, podras fer el seguiment

de l'estat de les factures

Servei de
transformacio a
facturae

Envia'ns les teves factures en format PDF i
PIMEFACTURA les transformara a format facturae.
Posteriorment, podras fer el seguiment de I'estat de

les factures

Servei d'enviament de
facturae

Envia'ns les teves factures en format facturae i
PIMEFACTURA les enviara als teus clients.
Posteriorment, podras fer el seguiment de |'estat de
les factures

Escollint aquesta opcio, accediran a la creacio, signatura i enviament de
les factures

Opci6 per transformar documents amb format PDF a factura
electronica, amb el seu posterior enviament (Subjecte a Tarifa)

Opcidé Unicament per enviar factures préviament generades en
format Facturae des d’ una altra plataforma o programa.




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

Si accedeixen a la opcié “Servei de Creacid Facturae” trobaran una plantilla a complimentar (a la part
esquerra marcat en color verd) per generar la seva factura, i el format final de la mateixa ( a la part dreta).

Factura
Tipus Normal E|
Client* INSTITUT DE CULTURA [=] [+ Fundacid Barcelona Cultura INSTITUT DE CULTURA DE
Rambla 99 BARCELONA
Série/Num* 08002 Barcelona (Barcelona) LA RAMBLA 99
. 150499 NIF: G63704910 08002 BARCELONA (BARCELONA)
Data Factura : ESP5890006|
[C] Periode de facturacio
[C] Referéncies (Expedient/ Contracte / Comanda) Nimero Data Tipus Pagament
2016-D4-22 Ordinaria 01
[ o cumwm | e | mpon
Forma de Al contado E|
pagament Total brut:
Venciment* 2016-04-22 Total imp. repercutits:
[ Bestreta Total imp. retinguts:

Total factura:
Total a pagar:

Concepte* Seleccione el DIR3 del destinatario

Unitat

Quantitat* Unidades El Cod Oficina comptable Cod Organ gestor Cod  tramitadora
e itari* @ LADODSSOE INSTITUTO DE CULTURA DE 1800 DIRECCIO DE SECTORS | 23323 Grec

reu unitar BARCELONA INNOVACIO
Imp. Repercutit VA =] 21%

Imp. Retingut RPF = Mo hi ha retencid E| = Adjuntar documento

[ Albara




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

Concepte®

Quantitat* Unidades  [=]
Preu unitari®

Imp. Repercutit VA [=] 21%

Imp. Retingut Mo hi ha retencio |E|
[ Albara

[0 Referéncies Emissor

> 17| Referéncies Receptor (Expedient / Contracte / Comanda)

Expedient ontracte Comanda

< Afadir

Hauran d’omplir obligatoriament tots els camps
marcats amb un “*” .

Es necessari indicar el nimero d’expedient
clicant a “Referéncies Receptor “ tal i com es
mostra a la imatge.

Un cop complimentada la plantilla, cliquen
“+Anadir” per afegir el concepte a la factura si
aquesta té més d’'un concepte, hauran d’afegir-
los un a un repetint el procés .

En el cas que la factura sigui exempta d’iva cal
indicar 'article de la llei de I'iva corresponent.




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

A continuacio hauran d’escollir el Codi DIR3 del Destinatari, facilitat des de I'Institut .

Seleccione el DIR3 del destinatario

Cod Oficina comptable Cod Grgan gestor Cod Unitat tramitadora
D ) LAODDEED6 Institut de Culturade  LADOOSE0§ Institut de Cultura de Barcelona LADOOEE0G Institut de Cultura de Barcelona
Barcelona
> & LADDDBB0E Institut de Cultura de 1000 Inst. Cultura de Barcelona. 33 Administracio General de |a
Barcelona Prajectes i manteniment Cultura
—b> @ LADDDGE0S Institut de Cultura de 1100 Projectes Arguitectonics i 330 Administracio General de |a
Barcekona Manteniment Cultura
3, (T) LAODDGED6 Institutde Cuburade 1200 Comunicacic | Margueting 33011 Administracic General de 13
‘ Barcelona Cultura
— % 7 LADDDBE0E Institutde Cubtura de 1317 Diireccid de Programes Culturals 33011 Administracic Gensral de la
Barcelona Cultura

El codi DIR3, tal i com mostra la imatge, consta de 3 subcodis : Oficina comptable , Organ Gestor i Unitat
Tramitadora. Hauran d’escollir la combinacio facilitada pel técnic .




GENERAR UNA FACTURA ELECTRONICA

Per ultim, tindran la possibilitat d’adjuntar documents en qualsevol format (xIsx ,docx ,
pdf...) per aportar i/o ampliar informacio sobre la factura.

™ Adjuntar documento

Un cop revisat el formulari, han de fer clic a “Generar i enviar facturae” i hauran
acabat el procés .




Cobis DIR3 DE 1) INSTITUT DE CULTURA

LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806

Cultura

Codi Oficina Comptable
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona

1000
1100
1200
1317
1317
1317
1317
1317
1317
1317
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1417
1517

Codi Org‘an Gestor

Direccid de Recursos

Projectes Arquitectonics i Manteniment

Comunicacid i Marqueting
Direccio de Programes Culturals
Direccid de Programes Culturals
Direcci6 de Programes Culturals
Direccid de Programes Culturals
Direccid de Programes Culturals
Direccio de Programes Culturals
Direccié de Programes Culturals
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccié de Memoria i Historia
Direccid de Proximitat

A continuacidé trobaran una relacié de totes les possibles combinacions de DIR3 per I'Institut de

Codi Unitat Tramitadora
33011 Administracié General de la Cultura
33011 Administracié General de la Cultura
33011 Administracié General de la Cultura
33011 Administracié General de la Cultura
33412 Programa Lletres
33323 Grec
33811 Altres Festes
33812 Merce
33813 Cavalcada
33814 Santa Eulalia
33011 Administracié General de la Cultura
33313 Museu d'historia
33613 Arqueologia
33614 Born CCM
33316 Museu Mares
33616 Castell de Montjuic
33617 Monestir de Pedralbes
33314 Museu Disseny i DHUB
33315 Museu Etnologic i Cultures del Mon
33618 Arxiu Historic
33815 Memoria i Historia
33011 Administracié General de la Cultura




Cobis DIRS3 DE I’ INSTITUT DE CULTURA

LA0006806
LAO006806
LA0006806
LAO006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LAO006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806
LA0006806

Codi Oficina Comptable

Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona
Institut de Cultura de Barcelona

1517
1517
1517
1517
1617
1617
1617
1617
1617
1717
1717
1717
1717
1717
1717
1717

Codi Organ Gestor

Direccid de Proximitat

Direccid de Proximitat

Direccid de Proximitat

Direccid de Proximitat

Direccié de Promocid de Sectors Culturals
Direccid de Promocid de Sectors Culturals
Direccié de Promocid de Sectors Culturals
Direccié de Promoci6 de Sectors Culturals
Direccid de Promocid de Sectors Culturals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals
Direccid innovacié Coneixement i Art Visuals

Codi Unitat Tramitadora
33332 Espais de Creacid Innovacid Fabra i Coats
33322 LaCobla
33415 Cultura Popular
33712 Centres Civics
33011 Administracié General de la Cultura
33322 Arts Esceniques ( Banda Municipal )
33411 Promocid Cultural Xarxa Internacional
33413 Certamens Reconeixements Premis
32821 Ensenyaments Artistics
33011 Administracié General de la Cultura
33619 Arxiu Fotografic
33317 Centre d'art Fabra i Coats
33319 Centre d'art la Capella
33318 Centre d'art Virreina
33333 Canodrom
33411 Innovacio Festival Ciencia DAU i Tecnologia




INFORMACIO ADDICIONAL I VIES DE CONTACTE

o Informacié disponible de I'Ajuntament de Barcelona sobre la factura electronica

o Suport técnic plataforma PIMEFACTURA

o Suport administratiu de I'Institut de Cultura

Telefon:93.316.10.92
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